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ACTA No. 023 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 

Seguimiento a etapa práctica a los aprendices del programa técnica en Asesoría Comercial de 

la ficha No. 2917386 de la IE San Luis Gonzaga de municipio de Ibagué.. 

CIUDAD Y FECHA: 

 

Ibagué, junio 14 de 2025 HORA INICIO: 

12:00 

HORA FIN: 

18:00 

LUGAR Y/O ENLACE:  

 

Trabajo en casa  DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO:  

REGIONAL TOLIMA/ CENTRO DE 

COMERCIO Y SERVICIOS 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Apertura 

2. Verificación de los formatos de las bitácoras  

3. Novedades 

4. Cierre 
OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

Seguimiento a etapa práctica a los aprendices del programa técnica en Asesoría Comercial de 

la ficha No. 2917386 de la IE San Luis Gonzaga de municipio de Ibagué. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

INSTITUCIÓN: IE SAN LUIS GONZAGA 

TECNICO: OPERACIONES DE COMERCIO EXTERIOR 

MUNICIPIO:  IBAGUE 

FICHA: 2917386 

 

COMPETENCIA:   Resultados de aprendizaje etapa práctica. 

 

RESULTADO DE APRENDIZAJE: Aplicar en la resolución de problemas reales del 

sector productivo, los conocimientos 

 

Actividades a realizar 

 

1. Apertura 
Se da inicio a la revisión de las bitácoras de la ficha No. 2917386 de la IE San Luis Gonzaga de 
municipio de Ibagué 
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2. Verificación de los formatos de las bitácoras  

 

El instructor realiza la explicación del correcto diligenciamiento del formato de bitácora para el 

próximo mes, y los aprendices deben anexarlo y hacer entrega al docente técnico, para la firma 

de las bitácoras.  

 

Es así como cada aprendiz debe diligenciar los datos de su respectiva bitácora y si tiene algún 

tipo de inquietud se va despejando en la sesión. 

 

Se les recuerda a los aprendices que la etapa práctica es un requisito para certificarse con el 

Sena, para poder tener el título del Técnico en Asesoría Comercial, que se debe realizar durante 

los dos años y cumplir con las 864 horas, periodo que dura la técnica en articulación de la 

Institución Educativa con el Sena. 

 
3. Novedades 

En la revisión se encontraron las siguientes novedades: 
 
 

4. Cierre 
Siendo las 18:00, se da por terminada la formación 

CONCLUSIONES 

Se verifico las bitácoras que se encuentren correctamente diligenciadas.  

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD 

/DECISIÓN 

FECHA RESPONSABLE FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

    

    

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 

APRUEBA  

(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

RICHARD MOLINA 

POVEDA 

INSTRUCTOR – 

SENA 
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se 
compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 

ANEXOS 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 


